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In dieser Musterprüfung lösen Sie die beiden nachfolgenden Aufgabenteile und senden diese – 
zusammen mit Ihrer dokumentierten Lösung – an die eigene E-Mail Adresse. Lösen Sie die 
Aufgaben in ca. 45 Minuten. Schreiben Sie die Lösungen jeweils in ein Word-Dokument 

Die beiden Mails schicken Sie bitte an Ihre eigene Adresse. 

Aufgaben-Teil 1: 

1. In Ihrem E-Mail Programm können Sie die Adressaten in mehreren Adressfeldern (An, Cc, 
Bcc) angeben. Was bedeuten diese Felder (sinngemäss)? 

2. Wenn Sie eine Nachricht versenden, können Sie die Dringlichkeit der Nachricht angeben. 
Welche Auswirkung hat dies für den Empfänger? 

3. Können Sie eine WWW-Adresse per Mail verschicken? Wie gehen Sie vor? 

4. Sie verschicken ein Email mit einem Anhang. Darf dieser beliebig gross sein und warum? 

5. Welche Voraussetzungen benötigen Sie, um Mails senden und empfangen zu können? 

6. Kopieren Sie im Internet das Logo der ECDL-Foundation (http://www.ecdl.ch) auf den 
Desktop und fügen Sie dieses als Anhang in Ihr E-Mail ein. 

7. Verschicken Sie nun die E-Mail mit den Antworten der Aufgabe 1 an die eigene E-Mail-
Adresse und fügen Sie im Betreff Ihren Namen und Vornamen sowie Aufgaben-Teil 1 ein. 

Aufgaben-Teil 2: 

8. Erklären Sie den Aufbau der URL http://www.sbb.ch. 

9. Wie lange dauert die schnellste Zugverbindung von Zürich Hauptbahnhof nach Chur? 

10. Schauen Sie nach, wer den Hauptpreis im letzten Swissdate-Wettbewerb gewonnen hat. 
Kopieren Sie Namen und Wohnort und fügen Sie sie in Ihre E-Mail ein. 

• Lösen Sie unter Verwendung von einer oder mehreren Suchmaschinen folgende Aufgaben: 

• Nennen Sie mindesten 3 Adressen im Internet, wo Sie Online-Shopping machen können. 

• Suchen Sie einen Stadtplan (Ausschnitt) von Zürich, auf dem der Hauptbahnhof und 
Umgebung zu sehen sind. Speichern Sie die Grafik und fügen Sie diese als Anhang in Ihr 
E-Mail ein. 

11. Erstellen Sie eine Auto-Signatur und fügen Sie diese am Schluss des E-Mails ein. 

12. Drucken Sie beide E-Mails aus. 

13. Verschicken Sie nun die E-Mail mit den Antworten der Aufgabe 2 an Ihre eigene E-Mail-
Adresse und fügen Sie im Betreff Ihren Namen und Vornamen sowie Aufgaben-Teil 2 ein. 

Die Lösungen werden im  Ergänzungsmodul besprochen. 


